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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ ГРАХОВСКИЙ РАЙОН
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ»
первого созыва
РЕШЕНИЕ
Об утверждении Положения о наградах муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики», руководствуясь Регламентом  Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики», утвержденного решением 
Совет депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» РЕШИЛ:
1.Утвердить Положение о наградах муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики»  (приложение 1).
2. Признать утратившим силу решения  Совета депутатов муниципального образования «Граховский район» от:
- 28 февраля 2011 года №9/297 «Об утверждении Положения "О Почетном звании "Почетный гражданин Граховского района";
- 18 августа  2017 года №6/79 «О внесении изменений в Положение «О Почетном звании «Почетный гражданин Граховского района»;
- 29 августа 2018 года №5/144 «О внесении изменений в Положение «О Почетном звании «Почетный гражданин Граховского района»;
- 25 февраля 2009 года №12/185 «Об утверждении Положения о Почетной грамоте Совета депутатов и администрации муниципального образования «Граховский район»;
- 26 февраля 2016 года №4/300 «О внесении изменений в  Положение о Почетной грамоте Совета депутатов и администрации муниципального образования «Граховский район»;
- 26 августа 2015 года №7/255 «О Доске почета муниципального образования «Граховский район»;
- 31 октября 2018 года №5/152 «О Книге почета муниципального образования «Граховский район»;
- 22 декабря  2015 года №7/287 «О районной премии имени Ашальчи Оки».
2. Опубликовать настоящее решение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.grahovo.udmurt.ru; на официальном сайте муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики», в периодическом печатном издании АУ УР «Редакция Граховской Районной Газеты «Сельская Новь» или в Вестнике правовых актов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики».
Председатель Совета депутатов 
муниципального образования «Муниципальный округ 
Граховский район Удмуртской Республики»                                Р.А. Трефилова
Глава муниципального образования «Муниципальный округ 
Граховский район Удмуртской Республики»                                В.И. Белов
село Грахово,
17  февраля  2022 года
№9/95 
Приложение № 1 к решению Совета депутатов 
муниципального образования «Муниципальный округ 
Граховский район Удмуртской Республики» первого созыва
от 17  февраля 2022 года №9/95
Положение 
о наградах муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики»
1. Общие положения
1.1. Награды муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» (далее районные награды)  являются высшей формой  поощрения за особые заслуги, способствующие социально- экономическому, культурному развитию, росту благосостояния и повышению авторитета Граховского района.
1.2. Настоящее Положение определяет организационные основы награждения районными наградами, устанавливает равные условия и возможности для награждения.
2. Районные награды
2.1. В муниципальном образовании «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» имеются следующие виды районных наград:
-  Присвоение Почётного звания «Почётный гражданин Граховского  района»;
- Почётная грамота Совета депутатов и администрации муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики»;
- Благодарность  Главы муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики»;
- Занесение трудового коллектива или имени на Доску почёта Граховского  района;
- Занесение трудового коллектива или имени в Книгу почёта Граховского  района
-  Присвоение ежегодной районной премии имени Ашальчи Оки.
2.2. Форма наградного листа районных наград установлена настоящим Положением (приложение № 1 к настоящему Положению).
2.3. Районными наградами могут быть награждены граждане Российской Федерации  и иных государств, проживающие в Граховском районе и в других регионах Российской Федерации, трудовые коллективы предприятий, учреждений, организаций.
2.4. Награждение производится за конкретные заслуги, особый вклад в социально-экономическое развитие  местного самоуправления, активную общественно-значимую  деятельность в Граховском районе.
2.5. При награждении учитываются следующие дополнительные условия:
- отраслевые (профессиональные) праздники;
- юбилейные даты организаций, предприятий, учреждений всех форм собственности;
- юбилейные даты со дня рождения лиц, представляемых к награждению.
Юбилейными датами считать:
- для юридических лиц - 25, 50, 75, 100 лет и далее через каждые 25 лет;
- для граждан (по достижении возраста 50 лет и далее каждые последующие 5 лет).
3. Порядок представления к награждению
3.1. Ходатайства о награждении районными наградами возбуждаются по инициативе коллективов предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений, либо органами местного самоуправления. Руководители предприятий, учреждений, организаций направляют в комиссию по наградам следующие документы:
- сопроводительное письмо;
- наградной лист;
- выписка из решения  протокола собрания трудового коллектива;
- согласие на обработку персональных данных;
- справка об отсутствии судимости (для занесения имён на Доску почёта Граховского района);
- копия паспорта (первая страница с фотографией).
3.2 Для награждения руководителей предприятий, учреждений и организаций, их заместителей, главных бухгалтеров  дополнительно представляют:
- информацию о динамике основных финансово-экономических показателей предприятия, учреждения, организации за последние 3 года;
- справку об отсутствии задолженности по выплате заработной платы работникам;
- справку из налогового органа  об отсутствии задолженности по всем видам налогов.
3.3. С целью принятия объективного и своевременного решения о награждении документы на награждение предоставляются за 30 календарных дней до рассмотрения. Документы с нарушением указанных сроков не рассматриваются.
Ежегодно к награждению районными наградами от одного трудового коллектива (численностью 30-80 человек) может быть представлено не более 3-х кандидатов на каждый вид районных наград. 
3.4. По личным обращениям граждан награждение не производится.
4. Награждение районными наградами
4.1. Награждение Почётной грамотой Совета депутатов и администрации муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики», занесение трудового коллектива или имени на Доску почёта Граховского  района, в Книгу почёта Граховского  района, присвоение ежегодной районной премии имени Ашальчи Оки производится на основании решения Президиума Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики», Благодарностью  Главы муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» - распоряжением Главы муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики».
4.2. Решение о присвоении Почетного звания «Почетный гражданин Граховского района» принимает Совет депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики».
4.3. Информация о награждении районными наградами публикуется в районной газете «Сельская новь», в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.grahovo.udmurt.ru на официальном сайте муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики».
  5.  Вручение районных наград
5.1. Районные награды вручает  Глава муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» (далее Глава Граховского района), Председатель Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» (далее Председатель районного Совета депутатов) или другие лица по их поручению.
5.2. Награды вручаются гласно, в торжественной обстановке. 
5.3. Районная награда  должна быть вручена награждённому  лицу лично. 
6. Отмена распоряжения, решения о награждении и лишение
районной награды
6.1 Лишение Почётной грамоты Совета депутатов и администрации муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики», снятие имени с Доски почёта Граховского района, исключение имени из Книги почета Граховского района, лишение районной премии имени Ашальчи Оки  может быть произведено только решением Президиума Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики». Лишение Почётного звания «Почётный гражданин Граховского района» - решением Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики». Основанием для отмены решения о награждении и лишение районной награды являются осуждение награжденного лица за особо тяжкое и тяжкое преступление на основании приговора суда, вступившего в законную силу, либо действия награжденного лица порочащего честь, достоинство или деловую репутацию гражданина.
7. Почетное звание «Почетный гражданин Граховского района
7.1. Почетное звание «Почетный гражданин Граховского района» (далее - Почетное звание) является высшей наградой для жителей Граховского района.
7.2. Почетное звание присваивается гражданам, проживающим или проживавшим в Граховском  районе за выдающиеся заслуги  сфере экономики, производства, науки,  культуры, спорта, искусства,  образования, здравоохранения, строительства, охраны правопорядка, общественной и благотворительной деятельности,  а также лицам, отличившимся в защите Отечества и  иные заслуги перед районом.
7.3. К присвоению Почетного звания представляются лица,  проработавшие в районе не менее  20 лет, а также в исключительных случаях, проживающие за пределами района, но внесшие особый вклад в развитие Граховского района. 
7.4. Ходатайство о присвоении Почетного звания и характеристика с указанием  биографических данных, наград кандидата, трудовых и других достижений направляется органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями и организациями, общественными объединениями на имя Главы муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики».  
7.5. Почетное звание  присваивается один раз в год ко Дню государственности Удмуртской Республики и не более чем 1 человеку.
7.6. Почетное звание присваивается решением  Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» по представлению Президиума Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики».
7.7. Удостоенным почётного звания, в торжественной обстановке вручается удостоверение, подписанное Председателем Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики», нагрудный знак и красная шёлковая нагрудная лента, на одной стороне которой начертаны слова «Почётный гражданин Граховского  района». Лента имеет размер 212x15 см.
7.8. Наградная лента надевается на торжественной церемонии на правое плечо под левую руку.
7.9. Нагрудный знак носится на правой стороне груди независимо от наличия других государственных наград.
7.10. Гражданам, которым присвоено Почетное звание,  в торжественной обстановке вручается нагрудный знак, диплом и лента. Кроме того в 60-дневный срок с момента  вручения Почетного звания гражданину выплачивается единовременное денежное вознаграждение  в сумме 5000,00 (Пять тысяч) рублей.
7.11. Присвоение Почетного звания может производиться посмертно. В этом случае документы о награждении (нагрудный знак, диплом и  лента) вручаются  в торжественной обстановке и передаются семье умершего. Кроме того в 60- дневный срок с момента присвоения  Почетного звания семье умершего  выплачивается единовременное денежное вознаграждение  в сумме 5000,00 (Пять тысяч) рублей. 
С согласия родственников умершего награжденного или награжденного посмертно документы о награждении  (нагрудный знак, диплом и лента) после получения  могут быть переданы в музей имени Ашальчи Оки.
7.12. Фамилии граждан, удостоенных Почетного звания, заносятся в Книгу почета Граховского района, которая хранится в музее имени Ашальчи Оки.
7.13. Информация о гражданине, которому присвоено Почетное звание, публикуется в средствах массовой информации района.
7.14. Гражданин,  удостоенный Почетного звания имеет право:
- присутствовать на всех заседаниях представительного и исполнительного органов местного самоуправления Граховского района;
- на внеочередной прием руководителями  представительного и исполнительного органов местного самоуправления Граховского района.
7.15. Гражданин, удостоенный почётного звания «Почётный гражданин Граховского района» должен служить примером в выполнении обязанностей, возлагаемых Конституцией Российской Федерации и Конституцией Удмуртской Республики, федеральными законами, законами Удмуртской Республики, иными нормативно-правовыми актами.
7.16. Почетные граждане района должны быть включены в списки приглашенных на официальные мероприятия муниципального образования «Муниципальный округ Граховский  район Удмуртской Республики», связанные с празднованием знаменательных дат. Гражданин, удостоенный почетного звания «Почётной гражданин Граховского  района»,  должен   бережно   относиться  к  сохранности  нагрудной ленты, удостоверению  и нагрудному знаку. Дубликаты документов  о награждении взамен утраченных не выдаются.
7.17. Почетным гражданам Граховского района устанавливаются следующие льготы:
- освобождение от уплаты земельного налога;
- бесплатное посещение районных культурно-массовых мероприятий;
- бесплатная подписка на районную газету «Сельская новь».
7.18. Гражданин, удостоенный почетного звания «Почетный гражданин Граховского района» предоставляет в Отдел организационно-кадровый и правовой работы  Администрации  Граховского  района  следующие документы:
- копия свидетельства государственного пенсионного страхования;
- копия ИНН;
- реквизиты банковского счета;
- копия паспорта (адрес регистрации).
8. Почетная грамота Совета депутатов и администрации муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики»
8.1. Почетной грамотой Совета депутатов и администрации муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» награждаются граждане Российской Федерации, а также могут быть награждены граждане иностранных государств и лица без гражданства.
8.2. Образец Почетной грамоты утверждается Советом депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики».
8.3. О награждении Почетной грамотой принимается решение Президиума  Граховского районного Совета депутатов. 
8.4. Ходатайство о награждении Почетной грамотой  вносится на имя Главы муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» и представляется в  Отдел организационно-кадровый и правовой работы  Администрации  Граховского  района
8.6. Ходатайство о награждении Почетной грамотой могут вносить органы местного самоуправления Граховского  района и их должностные лица, предприятия, учреждения, организации и их трудовые коллективы независимо от форм собственности, общественные объединения. 
8.7. К ходатайству о награждении Почетной грамотой  прилагаются сведения об особых заслугах граждан, предприятий, учреждений, организаций и их трудовых коллективов, общественных объединений в экономике, искусстве, культуре, спорте, образовании, здравоохранении, воспитании, государственном и муниципальном строительстве, благотворительной деятельности, в успехах в труде и иных заслугах перед муниципальным образованием «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики». Сведения об особых заслугах граждан представляются в характеристике; предприятий, учреждений, организаций их трудовых коллективов, общественных объединений - в справке.
8.8.Лицо, награжденное Почетной грамотой может быть премировано за счет средств ходатайствующей стороны.
9.Благодарность  Главы муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики»
9.1. Поощрение в форме благодарности главы муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» является формой поощрения Главы местного  самоуправления - главы муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики».
9.2. Благодарность объявляется гражданам, проживающим и проживавшим на территории Граховского района, а также гражданам других районов Республики.
9.3. О поощрении в форме благодарности  глава муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» принимает распоряжение.
9.4. Благодарность может объявляться физическим и юридическим лицам за особые достижения и вклад в развитие промышленности, сельского хозяйства, науки, образования, здравоохранения, культуры и других сфер трудовой и общественной деятельности, в укрепление правопорядка, мира и дружбы между народами.
9.5. Ходатайства о поощрении в форме благодарности главы муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» готовятся по инициативе собрания трудового коллектива администрацией предприятия, учреждения, организации или органом территориального общественного самоуправления населения Граховского района. Администрации предприятий, учреждений, организаций или орган территориального общественного самоуправления населения направляет ходатайство в  Отдел организационно-кадровый и правовой работы  Администрации  Граховского  района.
9.6. По личным обращениям граждан поощрение не производится.
9.7. Глава  муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» вправе объявить благодарность по собственной инициативе.
9.8. Организация работы по предварительному рассмотрению наградных дел, оценки ходатайств, вынесению заключений о возможности поощрения и т.д. возложена на Отдел организационно-кадровый и правовой работы  Администрации  Граховского  района.
9.9. Лица, награжденные  благодарности главы муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» могут быть премированы в соответствии с действующим законодательством за счет средств ходатайствующей стороны.
9.10. В случае утраты письменной формы благодарности дубликат не выдается.
9.11. Повторное награждением благодарностью главы муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» может производится , не менее чем через три года.
10. Занесение на Доску почета Граховского района
10.1. Доска почета Граховского района является наглядной формой поощрения  трудовых коллективов и граждан.  На Доску почета Граховского района заносятся наименования трудовых коллективов, фотографий и имен граждан, внесших значительный вклад в развитие экономики, науки, образования, охраны здоровья, культуры и спорта, укрепление правопорядка, добившихся наивысших показателей и имеющих иные заслуги перед Граховским районом.
10.2. На Доске почета размещаются 9 фотографий граждан с указанием их полных имен и мест работы и 2 фотографии   наименований трудовых коллективов с указанием полных имен и должностей руководителей соответствующей организации.
10.3. Занесение на Доску почета фотографий и имен граждан и наименований трудовых коллективов производится ежегодно сроком на один год, и приурочивается к празднованию Дня России.
10.4. Организационно-техническое обеспечение занесения на Доску почета, содержание и оформление Доски почета осуществляется Отделом организационно-кадровый и правовой работы  Администрации  Граховского  района.
Ежегодно при формировании бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики»  предусматриваются бюджетные ассигнования на содержание и эксплуатацию Доски почета, выплату денежного вознаграждения трудовым коллективам и гражданам, чьи наименования и имена занесены на Доску почета.
10.5. Выдвижение кандидатов для занесения на Доску почета производится органами местного самоуправления Граховского района, предприятиями, учреждениями и организациями, общественными объединениями в виде решений их коллегиальных органов, собраний трудовых коллективов.
10.6. При выдвижении кандидатов для занесения на Доску почета  в Отдел организационно-кадровый и правовой работы  Администрации  Граховского  района представляются следующие документы:
-ходатайство о занесении на Доску почета Граховского района  с решением соответствующего коллегиального органа или собрания трудового коллектива о занесении на Доску почета, согласованное с руководителем органа, внесшего ходатайство ;
-сведения об особых заслугах трудового коллектива, гражданина в социально-экономическом развитии Граховского района, трудового коллектива с производственными показателями (достижениями) за последние два года и 6 месяцев текущего года;
-анкетные данные кандидата - гражданина или краткая справка о деятельности трудового коллектива за последние два года и 6 месяцев текущего года;
-сведения об отсутствии в организации просроченной задолженности по обязательным платежам в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации, бюджеты государственных внебюджетных фондов, а также просроченной задолженности по выплате заработной платы (при выдвижении лиц из числа руководящего состава организации);
-сведения о минимальной и средней заработной плате в организации (при выдвижении лиц из числа руководящего состава организации).
10.7. Документы, указанные в пункте 10.6 настоящего Положения, предоставляются в Отдел организационно-кадровый и правовой работы  Администрации  Граховского  района в срок с 1 марта  по 15 апреля  текущего года.
10.8. Не рассматриваются документы кандидатов, награжденных государственными наградами Российской Федерации и (или) государственными наградами Удмуртской Республики, или которым присвоены почетные звания Российской Федерации и (или) почетные звания Удмуртской Республики в текущем году.
10.9. Решение о занесении на Доску почета принимается Президиумом Граховского районного Совета депутатов, и оформляется решением. 
10.10. Учет и регистрацию занесенных на Доску почета осуществляет Отдел организационно-кадровый и правовой работы  Администрации  Граховского  района .
10.11. Трудовым коллективам и гражданам, чьи наименования и имена занесены на Доску почета, в торжественной обстановке вручается свидетельство о занесении на Доску почета Главой муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики». Кроме того трудовым коллективам и гражданам, чьи наименования и имена занесены на Доску почета вручается денежное вознаграждение в размере соответственно  2000 (Две тысячи) и 500 (Пятьсот) рублей. 
10.12. Размещение на Доске почета установленных настоящим Положением сведений о гражданах и руководителях организаций осуществляется с их письменного согласия и в соответствии с законодательством о защите персональных данных.
11. Занесение в Книгу почета Граховского района
11.1. Книга почёта Граховского района является одной из форм поощрения юридических и физических лиц за особые заслуги в социально-экономическом и культурном развитии Граховского района, за профессиональное мастерство и многолетний добросовестный труд, за заслуги в развитии экономики, культуры. искусства, воспитания, просвещения, охраны здоровья и жизни, спорта, за высокие достижения в сфере законности, правопорядка и общественной безопасности, достижения в организации благотворительной и попечительской деятельности, значительные успехи в организации предпринимательской деятельности, трудовые и производственные успехи, большой вклад в развитие коммунального хозяйства, успехи в сфере охраны окружающей среды и обеспечения экологической безопасности. 
11.2. Занесение в Книгу почёта является формой поощрения и признанием заслуг перед Граховским районом и его жителями. 
11.3. Занесением в Книгу почёта могут поощряться граждане, трудовые коллективы и организации, осуществляющие свою деятельность на территории муниципального образования «Граховский район».
11.4. Инициаторами ходатайства о занесении в Книгу почёта могут быть: 
-Глава муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики»; 
-Совет депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики»;  
-руководители организаций, предприятий и учреждений вне зависимости от форм собственности; 
-общественные объединения и органы территориального общественного самоуправления. 
11.5. Основаниями для занесения в Книгу почёта являются: 
-особые заслуги перед муниципальным образованием «Граховский район» в производственном, экономическом, культурном развитии; 
-плодотворная общественно-политическая деятельность; 
-наличие высоких государственных и (или) республиканских наград и премий, почетных званий Российской Федерации, Удмуртской Республики, ведомственных наград органов государственной власти Российской Федерации, звания «Почетный гражданин Удмуртской Республики», «Почетный гражданин Граховского района»; 
-победа и участие в мировых, европейских, российских и республиканских спортивных соревнованиях и различных конкурсах в области культуры и искусства в течение ряда лет (не менее 2 раз). 
11.6. Ходатайство о занесении в Книгу почёта подается в письменном виде в Отдел организационно-кадровой и правовой работы  Граховского района и  должно содержать: 
-сведения о выдвигаемом на поощрение коллективе, организации (наименование, дата создания); 
-биографические сведения о кандидате, представленном к награждению (фамилия, имя, отчество, дата рождения), сведения о трудовой деятельности, сведения о награждениях; 
-описание достижений и заслуг, являющихся основанием для награждения в соответствии с пунктом 10.5 настоящего Положения; 
-наряду с текстовым содержанием должна присутствовать фотографии цветного или черно-белого изображения в распечатанном виде размером 9х12. 
11.7. Решение о занесении в Книгу почёта принимается Президиумом Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики»;  и утверждается Советом депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики»; . 
11.8. Занесение в Книгу почёта производится ко Дню Государственности Удмуртской Республики. 
11.9. Ежегодно в Книгу почета  заносятся не более 7 (Семи) юридических и  физических лиц,  в их число включаются  в обязательном порядке физические лица имеющие почетные звания Российской Федерации, ведомственные награды органов государственной власти Российской Федерации, звание  «Почетный гражданин Граховского района». 
11.10. Книга почёта представляет собой красочно оформленную журнальную форму, изготовленную типографским способом, на лицевой стороне имеет соответствующую надпись «Книга почёта», во внутренней части располагается символ Удмуртской Республики (Флаг). Запись в Книге почета производится в виде выписок из решений Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики». К текстовому содержанию выписки прикладываются цветные или черно-белые фотографии. 
11.11. Учёт, регистрацию, ведение Книги почёта осуществляет Отдел организационно-кадровой и правовой работы  Администрации Граховского района. 
11.12. Книга почёта хранится в Администрации муниципального образования «Граховский район». Доступ к Книге почёта свободный и осуществляется с обязательным условием обеспечения её сохранности и целостности. 
11.13. Заполненная Книга почёта передаётся в МБУК «Граховский краеведческий музей им. Ашальчи Оки» для хранения.
12. Районная премия имени Ашальчи Оки
12.1. Районная премия имени Ашальчи Оки (далее – премия) присуждается ежегодно  к 4 апреля – ко дню рождения первой удмуртской поэтессы, заслуженного врача Удмуртской Республики Лины Григорьевны Векшиной.
12.2. Премия присуждается женщинам Граховского района в целях поощрения:
- за возрождение и развитие национальной культуры в районе;
- за достижения в трудовой деятельности;
- за активную общественную жизнь и деятельность.
12.3. Организационно-техническое обеспечение присуждения премии осуществляется Отделом организационно-кадровой и правовой работы  Администрации Граховского района.
Ежегодно при формировании бюджета муниципального образования «Граховский район»  предусматриваются бюджетные ассигнования на торжественное вручение премии, выплату единовременного денежного вознаграждения за присуждаемую премию.
12.4. Выдвижение соискателей премии производится предприятиями, учреждениями и организациями, общественными объединениями в виде решений их коллегиальных органов, собраний трудовых коллективов.
12.5. При выдвижении кандидатов на соискание премии в Отдел организационно-кадровой и правовой работы  Администрации Граховского района представляются следующие документы:
-ходатайство и решение соответствующего коллегиального органа или собрания трудового коллектива о выдвижении кандидатуры на соискание  премии, согласованное с руководителем органа, внесшего ходатайство;
-характеристика выдвигаемой кандидатуры. 
12.6. Документы, указанные в пункте 12.5 настоящего Положения, предоставляются в Отдел организационно-кадровой и правовой работы  Администрации Граховского района в срок с 1 февраля   по 15 марта   текущего года.
12.7. Решение о присуждении премии  принимается Президиумом  Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» и оформляется решением. 
12.8. В случае если среди соискателей премии не окажется достойных её присуждения, премия не присуждается. 
12.9. Учет и регистрацию лиц, получивших премию  осуществляет Отдел организационно-кадровой и правовой работы  Администрации Граховского района.
12.10. Лицам, получившим премию, присваивается звание «Лауреат районной премии имени Ашальчи Оки», в торжественной обстановке вручается диплом   Главой муниципального образования «Граховский район». Кроме того выплачивается единовременная  денежная премия  в размере 2000 (Две тысячи) рублей. 
11. Ежегодно Президиум Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Граховский район Удмуртской Республики» присуждает премию не более 3 лицам (женщинам). 
12. Представление документов, указанных в пункте 10.5 настоящего Положения на кандидатов осуществляется с их письменного согласия и в соответствии с законодательством о защите персональных данных.
Приложение №1
 к Положению о наградах 
муниципального образования «Муниципальный округ
 Граховский  район Удмуртской Республики»
В Президиум Совета депутатов
 муниципального образования «Муниципальный округ
 Граховский  район Удмуртской Республики»
Наградной лист
____________________________________________________________________________ (наименование предприятия, учреждения, организации)
ходатайствует   о награждении (присвоении, о занесении)
_____________________________________________________________________________
(наименование районной награды)
_____________________________________________________________________________
1. Фамилия, имя, отчество   _____________________________________________________________________________
2. Должность, место работы      _____________________________________________________________________________
(точное наименование организации)
3. Дата рождения _____________________________________________________________
                                                                                    (число, месяц, год)
4. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению (конкретные достижения в трудовой деятельности, вклад в социально-экономическое развитие района, образования, здравоохранения, культуры и других сфер трудовой и общественной деятельности в укреплении правопорядка, мира и дружбы между народами):
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Предлагаемая формулировка текста награждения:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Кандидатура  _________________________________________________________________
рекомендована  _______________________________________________________________
                                    (руководителем  предприятия,  учреждения,  организации,  собранием трудового  коллектива)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(за что, в связи с чем)
	Руководитель
____________________________
                      (подпись)
____________________________
              (фамилия, инициалы)
______________________   20__ г
	Согласовано:
Заместитель главы Администрации
Граховского  района ____________________________
                      (подпись)
____________________________
              (фамилия, инициалы)
______________________   20__ г.


Резолюция:
_____________________________________________________________________________
Глава  Граховского  района                 _________________         ________________________
